% T.C. | i
TILLOKAYMAKAMLIGI | [ -
- i ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU lll
: = 2023 YILI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU KAYMARAMLIG!
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

1 | Uretici Kayit Defteri

1- Kimlik Bilgileri
2- Uretici ile Bayi Arasinda Yapilan Hizmet
Sozlesmesi(Ek-3)

Ilag Bayileri Tarafindan Verilecektir.

2 | Bitki Koruma iiriinleri Regete Yazma Yetkisi

1- Dilekge

2- Ogrenim Belgesinin Asli veya Onayli Sureti
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4- Ziraat Miihendisi Olan Bayiler I¢in Yetkili Bitki
Koruma Ofis Belgesi 5- Isyeri Adresi ve Telefon
No

6- 2 Adet Fotograf

Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamasi
Icin
Verilen Siireler Harig belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is giinii

3 | Ciftci Regete Basvurusu

1- Dilekce
2- Varsa Teshis I¢in Gerekli Numune

1 is glinii

Bitki Koruma Uriinleri Profesyonel Uygulayici
Belgesi

1- Dilek¢e (Yazigma Adresi ve Telefon Bilgileri
Giincel) 2-
Niifus Cilizdan Sureti

3- Son Ogrenim Durumunu Gosterir Belgenin Asl
veya Onayl1 Sureti

4- Taahhiitname (Ek-6)

5- 2 Adet Fotograf

6- Astim vb. Kronik Solunum Yollar1
Rahatsizliklari, Alerji, Cilt ve Norolojik
Rahatsizliklarla Ilgili Saglik Kontrolleri Sonucu Bu
Isi

Yapmaya Uygun Oldugunu Gdésteren Saglik
Raporu

Tespit Edilen Eksiklikleri Tamamlamast
I¢in Verilen Siireler Hari¢ belgeler
tamamlandiktan sonra 3 is giinli




1-Basvuru Dilekgesi

Bakanlikga belirlenen periyotlarda

5 | Organik Tarim Desteklemesi 2-CKS Belgesi b ¢ 1
3-KSK Kurulusundan Alinan Uygunluk Belgesi asvurt tamamianit
1-Basvuru Dilekgesi (Ek 4)
2-CKS Belgesi . )
6 |lyi Tarim Uygulamalari Desteklemesi 3- KSK Kurulusundan Alian Belge (EK-5) Bakanhtl)(:iﬁ:gifgg?ﬁ:;goaarda
4- Gerektiginde Ortii alt: Kayit Sistemi Belgesi(Ek- 3
6)
1) Miiracaat Formu (Ek-1). Bakanlikg¢a belirlenen periyotlarda
7 | Yem Bitkileri Desteklemeleri 2) CKS Belgesi. basvuru
tamamlanir
1- Basvuru Dilekgesi
Tiirkiye Tarim Havzalar1 Uretim ve Destekleme 2-Taahhutnam_e . Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda
8 Modeline Gore Fark Odemesi Destegi 3- Borsa Tescil Belgesi basvuru tamamlanir
& 4- Fatura veya Miistahsil Makbuzu Gerektiginde '
Veraset llam1 ve Vekaletname
. e . 1- CKS Belgesi . 5 e
9 | Sozlesmeli Uretim Destegi 2- Alici le Yapilan Sézlesme Siireye Bagli Degildir
1- Dilekce
2- Niifus Kaydi
10 | Ciftgi Kayit Sistemi Kayit Islemleri 3- Ciftci Belgesi Belgeler tamamlandiktan sonra 3 ig giinii
4- Onayl Kira Sozlesmesi (Kiralik Arazi Varsa)
5- Muvafakat 1 (Gerekliyse)
11 | CKS Toprak Analiz Destegi 1- Dllek_(;e EK-2 Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda
2- Analiz Formu basvuru tamamlanir
12 | Mazot ve Giibre Desteklemesi 1- Mazot-Kimyevi Giibre Desteklemesi Bagvuru Bakanlikg¢a Belirlenen

Dilekgesi

Periyotlarda bagvuru tamamlanir




Yurti¢i Sertifikali Fidan / Cilek Fidesi ve Standart

1- Giincel CKS Belgesi
2- Dilekge ve Taahhiitname (Ek-1)

3- Fidan Fide Kullanim Desteklemesi Talep Formu

(Ek-2) 4- Satis Faturasi

Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda

13 | Fidan Kullanim 5- Sertifika Belgesinin Bir Ornegi b |
Destegi 6- Bitki Muayene Raporu agvuru tamamianir
7- Arazi Kiralik Ise Kira S6zlesmesi
8- Fatura Diizenleyen Kisiye Ait Tohumluk Bayi
Belgesi Ornegi
1- Dilekce
2- Talep Formu (Ek-2)
. .. 3- Uriin Faturasi Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda
14 | CKS Sertifikali Tohum Kullanim Destegi 4- Sertifika Belgesi basvurt tamamlanir
5- CKS Belgesi
6- Doner Sermaye Makbuzu
15 Perakende, Depo ve Toplu Tiiketim 1- Dilekge, lsTEmiﬁiéLZi?? iE:I\l/eerLﬂEel;SISki!llrlélli?n
Isletmelerinin Kayit Belgesi Almas1 2- Beyanname (Ek-4) ngig)
1- Sikayet Dilekgesi
16 | Gida Isletmeleri Sikayet Denetimi 2- Denetim Raporu 15 Giin

3- Numune Alma Tutanagi
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Gida Temas Eden Madde ve Malzemeleri Ureten
Isletmeler I¢in Kayit Belgesi Almasi

1- Dilek¢e ve Beyanname. (Ek-2)

2- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmi
kurumlarda kurum beyani.

3- Gida isletmecisi ticaret siciline kayitli ise, ticaret
unvani, ticaret sicil numarasi ve kayitli oldugu
ticaret sicil memurlugunun adina iliskin yazil
beyan (Gtlincel bilgilerini igeren ticaret sicil
gazetesi 1/10/2003 tarihinden 6nce yaymlanmais ise
Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya yetkili merci
tarafindan onayli sureti); gida isletmecisi esnaf
siciline kayitl ise Tlirkiye Esnaf ve Sanatkarlar
Sicil Gazetesinin asli veya yetkili merci tarafindan
onayli sureti.

4- Meslek odasi bulunan meslek mensuplari i¢in
odadan alinmis ¢aligma belgesinin asl veya yetkili
merci tarafindan onaylanmis 6rnegi, meslek odasi
bulunmayan meslek mensuplarinin adi, soyadi,
T.C. kimlikleri beyani ile gida isletmecisiyle
yaptiklari s6zlesmelerin baslangi¢ ve bitis
tarihlerini gosteren liste.

5 Giin

18

Bakanligimiz 174 ALO GIDA HATTINA Gelen
Ihbar ve Diger Sikayetler

1- Alo Gida Hatt1 Sikayet Formu
2- Kontrol Ve Denetim Tutanagi
3- EK-2, EK-3, Har¢ Tetkik Formu
(Uygulaniyorsa)

4- Numune Alma Tutanagi

15 Giin
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TAPDK Tiitiin Mamulii Perakende Satis Belgesi
(Gergek Kisi Basvurusu)

TAPDK Alkollii Icki / Etil Alkol Perakende Satis
Belgesi (Gergek Kisi Bagvurusu)

1- Basvuru Formu
(www.tapdk.gov.trinternetAdresinden

Alinacak Cikti)

2- Kimlik Belgesi Ornegi

3- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1

4- Adli Sicil Belgesi (Sabika Kaydi)

5- Evraklar Incelendikten Sonra Belge Bedeli
Odemesine Iliskin

Tahsilat Dekontu (Ziraat Bankas1 TAPDK
Kurumsal Hesabina

Yatirilacak)

6- Vergi Levhasi

7- Belediye Teskilatt Olmayan Yerlerde Perakende
Alkollii I¢ki

Satis1 icin Yapilacak Basvurularda Miilki Amirden
Almacak

Olumlu Goriis Yazis1 ve Mesafe Uygunluk Belgesi

3-4 Gun
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TAPDK Tiitiin Mamulii Perakende Satis Belgesi
(Tiizel Kisi Bagvurusu)

TAPDK Alkollii Icki / Etil Alkol Perakende Satis
Belgesi (Tiizel Kisi Basvurusu)

1- Bagvuru Formu (www.Tapdk.Gov.Tr Internet
Adresinden

Alinacak Cikti)

2- Kimlik Belgesi Ornegi (Tiizel Kisiligi Temsil
Yetkisine Haiz

Olduguna Dair Belge Noter Onayl1 Vekaletname
Yada imza

Sirkiileri, Temsil Yetkisi Olan Kisinin Niifus
Ciizdani, Siriicii

Belgesi vb.)

3- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati

4- Adli Sicil Belgesi (Sabika Kaydi) (Tiizel
Kisiligin Idare Organi

Baskan ve Uyelerinin Adli Sicil Raporlari, Limited
Sirketlerde

Miidiir Sifatina Haiz Kisiyle Varsa imza Yetkili
Ortaklarin,

3-4 Giin




Anonim Sirketlerde Ise Basvuru Yapan Yetkilinin
Yani Sira Yénetim Kurulu Baskan ve Uyelerinin
Adli Sicil Raporlari)

5- Evraklar Incelendikten Sonra Belge Bedeli
Odemesine iliskin

Tahsilat Dekontu (Ziraat Bankas1t TAPDK
Kurumsal Hesabina

Yatirilacak)

6- Vergi Levhasi

7- Ticaret Unvaninin Yayimlandig: Tiirkiye Ticaret
Sicil Gazetesi

8-YetkiliKisilere Ait Imza Sirkiileri veya
Vekaletname Ornegi

10- Belediye Teskilatt Olmayan Yerlerde
Perakende Alkollii icki

Satis1 I¢in Yapilacak Basvurularda Miilki Amirden
Alnacak

Olumlu Goriis Yazis1 ve Mesafe Sartina Uygunluk
Belgesi

21

Sahit Numune Analizi Talebi

1- Dilekge
2- Kargo Ucreti Dekontu
3-Analiz Ucreti Dekontu

Analiz Sonu¢ Yazisinin Teblig Tarihinden
Itibaren 7 Is Giinii

22

Sahit Numune Geri Alma Talebi

Analiz Sonu¢ Yazisi ile Bagvuru

Analiz Sonug Yazisinin Teblig Tarihinden
Itibaren 7 Is Giinii
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Hayvancilik Destekleri (Bakanlik destekleme
takvimine gore)

1- Dilekge,

2- Ar1 Konaklama Belgesi,
3-Veteriner Saglik Raporu

4- Kulak Kiipe Numaralar1 Listeleri
5- Merkez Birligi Uyelik Belgesi

Bakanlik destekleme takvimine gore 190
Glin (Evraklar ve kontrollerden sonra
icmalin hazirlanip gonderilmesi 3 is glinii)

24

CIMER

1- Resmi Yazi,
2- Dilekce

15 Giin
(isin mahiyetine gore 3-5 is gilinii)




1- Dilekge,
2- Satis Belgesi ve/veya Yavru Balik Teslim
Tutanagi

Bakanlik destekleme takviminegdre180

25 | Su Uriinleri Yet.Des. 3-Satis Bel. ve/veya Hasat Teslim Tutanagi Giin (Bakanlik destekleme takvimine
4-Uretici Birligi veya Kooperatifi Uyelik Belgesi uyulur)
5 -Yem Faturasi
6-Ek-1
1- Dilekge
26 | Buzag Desteklemesi 2- Basvuru Yazisi Bakalikdesteklemetakviminegore150 Giin

3- Bagvuran Uyelerin Listeleri
4- Merkez Birligine Uyelik Belgesi

(Bakanlik destekleme takvimine uyulur)

1- Dilekge
2- Eatura, Miuistahsil Makbuzu
3- Isletme Tescil Belgesi

Bakanlik destekleme takvimine gore 30

27 | Besilik Erkek Sigir Desteklemesi 4- Hayvan Pasaportu, Giin (Bakanlik destekleme takvimine
5- Veteriner Saglik Raporu uyulur)
6- Olii Hayvan Pasaportu
7- Kesim Cetveli
1- Suni Tohumlama Icmali 10-30 Giin

28 | Soy kiitiigii-On soy kiitiigii Calismalar 2- Suni Tohumlama Makbuzu (Arag ve personel uygunluk durumuna
3-Buzagi Tah.Bildirim Formu gore)

29

Islah Projesi Destekleme Caligmalari

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Hakkedis Formu

Bakanlik destekleme takvimine uyulur

1- Dilekce
2- Fatura, Mﬁgtahsil Makbuzu )
3- Yetistirici/Uretici Orgiitiince Diizenlenmis Uye

30 |Cig Siit Uretiminin Desteklenmesi I:istesi, 4- SKS Veri T_.abam Bakanlik destekleme takvimine uyulur
Uzerinden Yayimlanan ve Yetistirici/Uretici
Orgiitiince Diizenlenen Cig Siit Destekleme
Icmaline Esas Tablo,
Biiyiikbas-Kii¢iikbas Hayvan Hareketleri- 1- Pasaport .
31 Veteriner Saglik Raporu Diizenleme 2- Nakil Beyannamesi 3-Saglik Raporu Bakanlik destekleme takvimine uyulur
32 |Isletmede Hayvan Canlandirma Ilge Miidiirliigii Yazis 5 Giin




33 | Kiipe Tahsisi flge Miidiirliigii Yazist 1 Giin
34 | Kiigiikbas Kiipeleme Sézlesmesi Diploma, Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi, Dilekce ve | Giin
Oda Yazisi
35 | Kayit ve Hareket Silme Ilg':e‘ Muduﬂugu Yazm ve Islemi Yapan Yetkili 1 Giin
Kisinin Dilekgesi
36 | Sifre Tahsisi Ilge Miidiirliigii Yazis1 ve Oda Yazisi 1-3 Giin
37 |Kayip ve Calint1 Hayvanlar Il Veya ilge Miidiirliigii Yazis 3 Giin
38 | Yillik Denetim Raporlarinin Hazirlanmasi lige Miidiirliigii Nice Diizenlenmis Cetvel ve 5 is giinii
Tutanaklar
39 ]?;}géli{bas ve Kigiikbag Diisen Kiipe flge Miidiirliigii Kayit Girisi ve Diisen Kiipe icmali 5 is giinii
40 | Yazismalar Bakanlik, 11 ,Ilce, Icra ve Odalara Ait Yazilar 15 Giin
41 | Biiyiikbas ve Kiiciikbag Kiipe Talebi flge Miidiirliigii Yazist 1 Giin
42 | Yurtdisia Yolcu Beraberi Hayvan Cikist Dilekge, As1 Karnesi, Test Sonucu 2 Giin
1- Bagvuru Dilekgesi )
2- Uretim Alanlarin1 Gosterir Tapu Ornegi
: s . 3-Kiralik Yerler I¢in Kira Kontrat: Ornegi
43 g'ﬁyvailcﬂlk I§letmeler1 I¢in Kapasite Raporu 4-Calisan Teknik Personelin Diploma Ornekleri 5 is giinii
tzenienmest 5- Uretim Yerleri Yerlesim Krokisi
6- Isletmenin Yillik Uretim Miktarlarin1 Gosterir
Belge
1- Hayvan Maddeleri I¢in Kesim Raporu
2- Déner Sermaye Sevk Raporu Ucreti,
Dezenfeksiyon Ucreti Yatirildigina Dair Makbuz
44 |Hayvan Maddeleri I¢in Diizenlenen Yurtici Not: Hizmet Ile Ilgili Basvurudan Sonra Yerinde | Giin

Veteriner Saglik Raporu

Inceleme Gerekmesi Durumunda, Tespit Edilen
Eksikliklerin Bagvuru Sahibi Tarafindan
Tamamlanmasi I¢in Gegen Siireler Harig
Tutulacaktir.




Hastaliktan Ari Isletmeler ve Onayli Ciftlikler

45 |, . Basvuru Formu 1Y
Islemleri
16 Hayvan Hastaliklari Ile Miicadele Asilama Yillik Asilama Programi Her Asilama Igln Bakanllgln Belirledigi
Caligsmalar1 Donem Araligi.
Laboratuvar Raporu, Hastalik Cikis Bildirim
47 | Hastalik Ciks islemleri Eormu, Mihrak Inceleme Tutanagi, Tiiberkiiloz Her Hastal;k Icin Karantina Siiresi Farkli
38 icin Mezbahadaki Yetkili Resmi Veteriner Oldugu i¢in Net Bir Siire Verilemez.
Hekimin Verdigi Klinik Muayene Raporu
48 | Hastalik Séniis islemleri Hastalik Soniis Bildirim Formu, Tiiberkiiloz I¢in Her Hastal'lk I¢in Karantina Siiresi Farkli
313 Tiiberkiilin Teamiil Cetveli Oldugu I¢in Net Bir Siire Verilemez.
1- Yurtigi Veteriner Saglik Raporu
. . . . 2- Konaklama Belgesi (EK-1) .
49 | Gezginci Aricilar I¢in Konaklama Yeri Tespiti 3- isletme Tescil Belgesi (Bal Uretici Ruhsati) 1 Giin
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
50 |Karantina Islemleri Saglik Sertifikasi, Kontrol Belgesi Istenilen Testlef o Bitim Suresme Gore
Degismektedir.
51 Kulugkane ve Damizlik Kanatli sletmeleri I¢in Kulugkane ve Damizlik Kanath Isletmeleri 5 is ofiii
Saglik Sertifikast Yonetmeliginin Ek- 1'de Belirtilen Evraklar. 15 gunu
Olen Hayvana Ait Veteriner Hekim Raporu,
Hayvan Itlaf ve Tazminat Mazbatasi, Imha Net Bir Siire Verilemez, Yapilan Testler
52 | Orijin Isletme Tazminat Odenmesi Islemleri Tutanagi, Hayvana Hastaliklar1 Tazminat Destegi Sonucunda Hastalik Sonlanma Siiresi
Hak Edis Belgesi, Tiiberkiiloz I¢in: Tiiberkiilin Degisti I¢in.
Teamiil Cetveli
) . 3 . |1- Dilekge Ny
53 | Amator Balike1 Belgesi Diizenlenmesi Islemleri 2- 1 Adet Fotograf 1 Glin
1- Koloni (Ar1) Sayist ve Arilarin Bulundugu Yerin
. Acik Adresini Gosterir Dilekge
54 | Aric1 Kayd: (Bal Ureticisi) 2- Niifus Ciizdani Fotokopisi 1 Giin
3- Doner Sermaye Makbuzu
55 | Su Uriinleri-Stok Tespiti Dilekce 1 Giin




Dilekge

4 AY
(Basvuru sayisina bagli olarak komisyon

56 | Irk Cinsiyet Degisimi Komisyonu toplanir ilgeler de dahil olmak iizere
program yapilir.)
Demirbag Sarf Malzemesi ve Hizmet Alimi . .
57 | Odemelerinin Defterdarlik Muhasebe Fatura, Vergi Borcu Yoktur Yazist ve Sigorta 3 Giin
o e pos i N . Borcu Yoktur Yazisi
Miidiirliigiine Bildirilmesi
Bagvuru Dilekgesi SGK Ust Yazisi
58 | Calisma Belgesi SGK Siireleri I¢in Meslegini Icra Ettigine Dair 2 Giin
Caligma Belgesi
59 |Evrak Kayit Resmi Yazi veya Dilekge, Varsa Ekleri 1 Giin
Talep Yazisi
60 |Mal veya Hizmet Alimi Teknik Sartname (Mal veya Hizmetin Niteligine 4734 Sayil1 Kanunda Belirtilen Siireler
Gore ilgili Birimden )
Talep Yazist
61 |Bakim Onarim ffe!q_nk_ S_artname(Baklm Onarimun Niteligine Gore 4734 Sayil1 Kanunda Belirtilen Siireler
ilgili Birimden )
Kesif Ozeti
62 | Ihale Dokiimani Satilmasi Makbuz Firma Kagesi 30 Dakika
63 | Teklif Zarflarinin Teslim Alinmasi Tekl.l f Zarfi Yevtefhdlr. (Tesh‘n'l Alindigina Dair 10 Dakika
Teslim Tutanag: Idarece Verilir.)
64 Geeic "_l“ermr_lat Iade§1 (En Avantajls Vekaletname Imza Sirkiisii 1 Saat
1.ve 2. Istekliler Harig)
Talep Yazisi
Teminat Mektubu Alindis1 Veya Makbuzu
65 |Kesin Teminat Iadesi (Yapim Ve Hizmet Aliminda) Sigorta Borcunun SGK' dan Yazi Geldikten Sonra 2 Is Giinii

Olmadigima Dair Sosyal Giivenlik Kurumundan
Alinan Soguk Damgali Yaz1




66

Ust Yaz1 Fatura

Muayene Kabul Tutanagi

SGK Ve Vergi Dairesi Bor¢ Durum Belgesi
SGK Tahakkuk Fisi (Personel Calistirmaya

Firma- Hakkedis Odemeleri Yénelik Isler i¢in) Damga Vergisi Alindisi

Maas Bordrosu (Personel Calistirmaya Y onelik
Isler igin)

Banka Odeme Listesi ( Personel Calistirmaya
Yonelik isler i¢in Fiyat Farki Evraklari

3- 5 Gin

[k Miiracaat Yeri:
Isim:

Unvan:

Adres:

Tel:

Fax:

Tillo Ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii

flge Tarim Miidiirii

Tillo ilge Tarim ve Orman Miid. Tillo/SIIRT
0484 461 20 84

0484 461 21 84

Ikinci Miiracaat

Yeri: Tillo Kaymakamlig1

Isim:

Unvan: Kaymakam

Adres: Tillo Kaymakamlig: Tillo/SIIRT
Tel: 0484 461 22 01

Fax: 0484 461 22 60



